
Wykaz zajęć planowanych w Klubie Pracy w Żarach w II kwartale 2012r.

Lp. Rodzaj zajęć Termin Zakres tematyczny
Czas 

trwania 
zajęć

Termin przyjmowania 
zgłoszeń osób 

zainteresowanych 
udziałem  w zajęciach

1.

Zajęcia aktywizacyjne 
„ Nauka sporządzania 

dokumentów 
aplikacyjnych wraz 

z przygotowaniem do 
rozmowy 

kwalifikacyjnej”

17.04.2012r.

Zasady pisania dokumentów aplikacyjnych. 
Życiorys  zawodowy. Rekrutacja i selekcja 
pracowników. Rozmowa kwalifikacyjna w 
procesie rekrutacji. Przygotowanie do rozmowy 
kwalifikacyjnej.

4 godz. 13.04.2012r.

2. Zajęcia aktywizacyjne 
„ Przygotowujemy 

dokumenty 
aplikacyjne”

24.04.2012r.
Zasady pisania dokumentów aplikacyjnych. 
Życiorys  zawodowy. List  motywacyjny. Błędy 
w dokumentach aplikacyjnych

3 godz. 20.04.2012r.

3. Zajęcia aktywizacyjne 
„ Przygotowujemy 

dokumenty 
aplikacyjne”

15.05.2012r.
Zasady pisania dokumentów aplikacyjnych. 
Życiorys  zawodowy. List  motywacyjny. Błędy 
w dokumentach aplikacyjnych

3 godz. 11.05.2012r.

4. Zajęcia aktywizacyjne 
„ Nauka sporządzania 

dokumentów 
aplikacyjnych wraz 

z przygotowaniem do 
rozmowy 

kwalifikacyjnej”

17.05.2012r.

Zasady pisania dokumentów aplikacyjnych. 
Życiorys  zawodowy. Rekrutacja i selekcja 
pracowników. Rozmowa kwalifikacyjna w 
procesie rekrutacji. Przygotowanie do rozmowy 
kwalifikacyjnej.

4 godz. 14.05.2012r.



5. Zajęcia aktywizacyjne 
„ Przygotowanie do 

rozmowy 
kwalifikacyjnej. 

Wzorcowa rozmowa 
kwalifikacyjna”

22.05.2012r.

Rekrutacja i selekcja pracowników. Rozmowa 
kwalifikacyjna w procesie rekrutacji. 
Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej. 
Rozmowa telefoniczna. Poznanie zasad 
prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej. 
Rozmowa kwalifikacyjna.

4 godz. 18.05.2012r.


